
Hướng dẫn quản trị phê duyệt hồ sơ doanh nghiệp 

Để phê duyệt được hồ sơ mà doanh nghiệp gửi yêu cầu, người quản trị hệ thống thực 

hiện các thao tác như dưới đây: 

Phê duyệt hồ sơ doanh nghiệp 

Bước 1: Tại màn hình trang chủ của hệ thống, người dùng nhấn chuột vào nút “Đăng 

nhập” trên thanh công cụ 

 

  Nút đăng nhập tài khoản 

Bước 2: Điền “Tên đăng nhập” và “Mật khẩu” của quản trị hệ thống  Nhấn chuột 

vào nút “Đăng nhập” 

 

  Màn hình đăng nhập 



Bước 3: Với danh sách chức năng bên trái màn hình, người dùng nhấn chuột vào “Quản 

lý hệ thống”  Chọn “Quản lý doanh nghiệp” 

 

  Chức năng quản lý doanh nghiệp 

Bước 4: Tại màn hình quản lý danh sách doanh nghiệp, người dùng tìm kiếm doanh 

nghiệp cần phê duyệt hồ sơ  Nhấn chuột chọn “Thao tác”  Chọn “Phê duyệt”. 

 

  Nút phê duyệt hồ sơ doanh nghiệp 

Bước 5: Người dùng nhấn chuột vào nút “Ok” để xác nhận phê duyệt, hoặc nút 

“Cancel” để hủy thao tác phê duyệt hồ sơ 



 

  Màn hình xác nhận phê duyệt hồ sơ 

Sau khi quản trị hệ thống phê duyệt, doanh nghiệp sẽ nhận được một email thông báo 

hồ sơ đã được phê duyệt  Doanh nghiệp có thể sử dụng tài khoản vừa đăng ký. 

 

  Email thông báo phê duyệt hồ sơ 

Đối với trường hợp hồ sơ doanh nghiệp bị từ chối: 



- Doanh nghiệp sẽ nhận được một email thông báo hồ sơ của doanh nghiệp đã 

được chuyển sang trạng thái “Hồ sơ bị từ chối”  Doanh nghiệp không thể 

đăng nhập được vào tài khoản đó. 

 

  Email thông báo hồ sơ doanh nghiệp bị từ chối 

 


