
Hướng dẫn tìm kiếm hoặc tạo mới thông tin doanh nghiệp 

Để thực hiện được bước gửi yêu cầu kê khai cho doanh nghiệp, chuyên gia phải thực 

hiện tìm kiếm doanh nghiệp theo mã số thuế. 

Các bước được thực hiện như sau: 

1. Đối với doanh nghiệp đã có thông tin 

Bước 1: Tại màn hình dashboard của chuyên gia, nhập mã số thuế của doanh nghiệp 

vào ô tìm kiếm  Nhấn chuột vào nút “Tìm kiếm doanh nghiệp” 

 

  Nút tìm kiếm doanh nghiệp 

Bước 2: Sau khi nhấn tìm kiếm, hệ thống sẽ trả về kết quả thông tin của doanh nghiệp 

tương ứng với mã số thuế mà chuyên gia tìm kiếm. 



 

  Màn hình kết quả tìm kiếm doanh nghiệp 

2. Đối với doanh nghiệp chưa có thông tin 

Bước 1: Tại màn hình dashboard của chuyên gia, nhập mã số thuế của doanh nghiệp 

vào ô tìm kiếm  Nhấn chuột vào nút “Tìm kiếm doanh nghiệp” 

 

  Tìm kiếm doanh nghiệp 

Bước 2: Sau khi nhấn tìm kiếm, hệ thống sẽ trả về kết quả với thông báo “Không có 

đơn vị có mã số thuế” 



 

Bước 3: Nhấn chuột vào nút “Tạo thông tin doanh nghiệp” để tạo thông tin cho doanh 

nghiệp 

 

  Nút tạo thông tin doanh nghiệp 

Bước 4: Chuyên gia thực hiện điền thông tin của doanh nghiệp vào biểu mẫu đăng ký 



 

  Biểu mẫu tạo thông tin doanh nghiệp 

Bước 5: Chuyên gia thực hiện nhấn chuột vào nút “Gửi đăng ký” 



 

  Nút gửi đăng ký thông tin doanh nghiệp 

- Sau khi gửi đăng ký, thông tin doanh nghiệp đang ở trạng thái chờ phê duyệt. Để 

thực hiện được yêu cầu gửi kê khai thì chuyên gia phải chờ quản trị hệ thống phê 

duyệt thông tin doanh nghiệp 

 

 

 


